Formations pour personnels d'encadrement

FORMATION DE COORDINATEUR PEDAGOGIQUE

Public

Ce stage s’adresse aux personnes exercant ou souhaitant exercer des responsabilites
d’encadrement.

CAVILAM préroauis
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Objectifs de la formation

Contact: Acquerir et perfectionner les competences professionnelles pour devenir un coordinateur
CAVILAM - Alliance Francaise pedagogique efficace.

1, avenue des Célestins

CS 72678

. Contenus de la formation
03206 Vichy CEDEX . ctier d dinat . _
Tél : +33 (04 70 30 83 83 e métier de coordinateur pédagogique
e Définir le réle et le travail du coordinateur.
e Définir les compétences, savoir-faire et savoir-étre professionnels.
e Assurer la veille pédagogique, technologique et concurrentielle.
e Participer a la définition et a la promotion de I'offre de cours.

Inscription :
WWW.cavilam.com
iInfo@cavilam.com

Coordination et animation de I’equipe pédagogique
|dentifier les besoins de formation de ['équipe.
Organiser et animer des sessions de formation.
Animer des réunions de travalil.

Durée : o
®
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e Mettre en place des observations de classe.
®
®

2 semaines
62 cours de 45,

Savoir apporter le conseil pedagogique adequat.
Favoriser 'engagement des equipes, instaurer un climat de confiance et gérer les conflits.

Suivi pédagogique des stagiaires / étudiants

e Orienter et conseiller.

e (Geérer le contact au quotidien avec les apprenants.

e Optimiser les contacts avec les usagers et gérer les réclamations.
e Adopter des outils de suivi.

Organisation des cours

e Organiser et gerer les emplois du temps.

e Attribuer les cours a I'equipe pédagogique.

e |dentifier les ressources peédagogiques adéquates au contexte.

Organisation et gestion des examens

e Planifier et assurer I'information des stagiaires.
e Organiser les examens.

e Superviser la passation des examens.

e Promouvoir les examens.

Validation du stage
Attestation de participation CAVILAM — Alliance Francaise.
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